
简易低风险工程“一表式”申请和受理指南 

本市行政区域内新建社会投资简易低风险工程，实行“一表式”申请和受理。建设单位在区级政务服务机构申请办理建设工程规划许可时，需填报《建设项目办理申请表》（表SJ-2）（包含建设项目备案、伐移树木许可、市政公用设施接入报装申请）。区级政务服务机构在受理建设工程规划许可申请的同时，一并受理工程建设的项目备案、伐移树木许可、市政公用设施接入报装申请。建设工程规划许可办理时限不超过5个工作日。

一、办理建设工程规划许可的申请材料准备

北京市规划和自然资源委员会委网站“办事服务”的“简易低风险建设工程规划许可”专区，按照简易低风险工程申请材料目录，逐一对应列出了提交文件要求、份数、表单下载和填表说明。按照要求下载表单或模板，按照填表要求及文件要求准备申请材料。
二、简易低风险工程《建设项目办理申请表》
简易低风险工程《建设项目办理申请表》（表SJ-2）包括申报单位基本信息（含送达信息）、建设项目基本情况（含伐移树木申请）、申请办理事项（含同步受理事项）、申请材料和告知事项（填表说明）五部分内容。申请表内容填写应准确齐全，勾选项对应内容必填，不涉及内容填写“无”。申请表加盖公章应规正清晰。

（一）申报单位基本信息（含送达信息）

1.按照政府相关部门批准的单位证书（照）填写单位全称，加盖单位公章；填写单位名称须与公章一致。

2.勾选证照类型，填写单位信用代码；勾选单位类型，填写上级主管部门，并按国民经济行业分类（GB/T4754-2017）填写行业分类和所属行业；填写法定代表人、项目负责人姓名。

3.按照《建设项目法定代表人授权委托书》，填写法定代表人授权的委托代理人姓名、居民身份证号码和移动电话。

4.填写送达信息（必填），包括收件人即委托代理人姓名、移动电话；送达单位名称即申报单位名称、送达地址、邮政编码、固定电话等。

（二）建设项目基本情况（含伐移树木申请）

1.填写简易低风险工程的工程名称，勾选工程类型；按国民经济行业分类（GB/T4754-2017）填写项目所属4位行业代码；填写项目投资总额、工程实施进度（包括拟开工时间和拟竣工时间）。

2.勾选或填写土地权属证书名称，填写证书证号。

3.填写工程建设位置，位于城镇建成区的，填写通讯地址名称；位于乡村的，填写行政隶属乡镇、村庄名称；对尚无楼门牌号的在建区，需填写工程建设用地的四至范围。填写工程建设内容（建筑使用性质）、建设规模（包括总建筑面积、地上建筑面积、地下建筑面积和其他构筑物、附属设施等。

4.填写设计图纸的设计单位名称、项目负责人。

申报单位应委托具有资质的设计单位进行工程设计，设计单位提供的设计文件和图纸内容应符合有关法律、法规、规章、规范及技术标准要求，并对相关内容的真实性、准确性、合法性负责，依法承担相应法律责任。

5.工程建设涉及伐移树木的，需填写伐移树木申请信息。伐移树木原则上应以移植方式为主，速生性且大规格（胸径30公分以上）以及已枯死、濒临枯死的，无移植价值树木方可申报砍伐。申请需填写伐移树木类型、树种、规格（胸径）、数量、树木位置(填写总平面图标注的伐移树木编号)和树权人意见；树权人与申报单位不一致时，须在填写树权人意见处加盖树权人单位公章。

（三）申请办理事项（含同步受理项目备案、伐移树木许可和市政公用设施报装）

简易低风险工程项目备案、工程许可、伐移树木许可及市政公用设施接入报装“一表式”同步申请和受理。

1.申报单位根据工程建设情况，立项用地规划许可阶段需进行项目备案，备案权责属发改部门的，勾选“固定资产投资项目备案”事项，权责属经信部门的，勾选“工业和信息化固定资产投资项目备案”事项。

2.工程建设许可阶段须申请工程许可，位于规划城镇地区的，勾选“建设工程规划许可证”事项；位于规划农村的，勾选“乡村建设规划许可（含临时）”事项。

工程建设涉及伐移树木的，勾选园林绿化部门的“移植树木批准”或“砍伐树木批准”。

3.建设项目需要附属小型市政公用设施接入服务的，实行零上门、零审批、零投资的“三零”服务，满足“三零”服务范围的，建设单位无需办理任何行政许可手续，由供水、排水、供电等市政公用服务企业全程代建。申报单位需勾选报装事项，填写用户需求、市政接入起止点、管线长度；填写报装联系人、移动电话。

注：“三零”服务范围：

（1）供水:连接水管的直径不大于4厘米。

（2）排水:日排水量不大于50吨，连接水管的直径不大于50厘米。

（3）电力:电压等级在10kV以下（不含10kV），报装容量不大于160kW，管线长度不大于150米。

（四）办理简易低风险建设工程规划许可申请材料

1.申报单位出具并加盖单位印章的《建设项目办理申请表》（表SJ-2）（原件）；

2.申报单位出具加盖单位公章和法定代表人签字或印章的《建设项目法定代表人授权委托书》（原件）及委托代理人居民身份证（复印件）；

3.申报单位关于简易低风险工程建设的申请公函（原件）；

【申请文件应包括取得土地权属证书的名称、证号等基本情况；申请建设简易低风险工程的建设位置、建设内容（建筑使用性质）、建设规模等；工程涉及伐移树木的，需填写伐移树木申请，明确伐移树木的类型、树种、规格、数量、树木位置（在总平面图上标注树木位置编号）、树权人意见等；以及确保树木移植成活，并按规划批准实施绿化的书面承诺】。

4.具有资质的设计单位出具的设计图纸1套（另附总平面图5份）【图纸要求详见《建设工程规划设计技术文件办理指南》（市规划国土发[2018]87号）;工程涉及伐移树木的，需在总平面图上绘制伐移树木具体位置并编号】。

三、《建设项目法定代表人授权委托书》

申报单位法定代表人须出具《建设项目法定代表人授权委托书》：

1.明确委托代理人姓名、居民身份证号码、移动电话等基本信息，并与《建设项目办理申请表》中委托代理人、居民身份证号码、移动电话一致。

2.明确建设项目受托范围，包括工程名称、建设位置、授权办理事项、授权期限等。工程名称、建设位置需与《建设项目办理申请表》一致；授权办理事项与申请办理事项一致；授权期限应在许可决定期限内，即办理事项的工作时限内。

3.授权委托书相应位置须加盖单位印章，法定代表人签字或印章应清晰，授权单位名称与申报单位名称一致，法定代表人与《建设项目办理申请表》一致。

4.委托代理人身份证应在有效期限内，居民身份证须双面复印，姓名、身份证号码需与申请表中填写的委托代理人姓名、身份证号码一致，需与身份证原件一致；复印件需标注“复印件与原件一致”并加盖申报单位公章。

委托代理人到政务服务大厅窗口提交申请材料时，须出具委托代理人本人的居民身份证原件，服务窗口工作人员须现场核对确认。授权单位对委托代理人在代理期限和权限内，依照法律、法规、规章等规定办理的有关事项承担法律责任。

4、 简易低风险工程申请公函

1.简易低风险工程申请公函需符合公文基本要素（红头文件，标题、发文号等）；

2.申请文件应包括取得土地权属证书的名称、证号等基本情况；申请建设简易低风险工程的建设位置、建设内容（建筑使用性质）、建设规模等；

3.工程涉及移植、砍伐树木的，需明确申请移植、砍伐树木的树种、规格、数量、树木位置、树权人意见等；以及确保树木移植成活，并按规划批准实施绿化的书面承诺。

五、设计图纸

按照《建设工程规划设计技术文件办理指南》（市规划国土发[2018]87号）要求，提交设计图纸：
1.包括设计图纸须包括封面、图纸目录、设计说明、总平面图、各层平面图、各朝向立面图、各主要部位剖面图、基础平面图，基础剖面图等；其中总平面图需包括指北针、比例尺、位置示意图、工程设计主要经济技术指标、图例等；设计图纸须加盖设计单位年度审核专用章，加盖注册建筑师、注册结构师章；设计图纸具体要求详见《建设工程规划设计技术文件办理指南》（市规划国土发[2018]87号）；

2.工程涉及伐移树木的，须在总平面图上绘制伐移树木具体位置，并进行编号。总平面图标注的伐移树木数量需与申请表填报一致。

六、其他相关事项

在简易低风险工程建设项目申请表上盖章，即承诺确保土地权属清晰、界址清楚，无纠纷；申报项目符合产业政策；同意按届时政策及地价水平缴纳政府土地收益；工程按施工图纸施工，工程竣工后主动向规自部门提交竣工图纸；采取有效措施确保树木移植成活，并按规划批准实施绿化；对其提交申报材料实质内容真实性负责，并依法承担相应法律责任。




