
附件 3

建设工程档案容缺接收立卷标准

建设项目实行建设工程档案容缺接收时，应继续沿用北京市

相关地方标准开展档案整理、立卷及移交工作；若项目文字材料

立卷厚度小于 3cm，可按照下述组卷方式完成整理、立卷及移交

工作。

案卷题名 文件材料

基建及施工文件

（按项目组卷）

建设工程规划许可证、附件及附图

工程竣工验收报告（建设单位）

建设工程档案容缺接收申请书

建设工程档案移交承诺书

单位（子单位）工程质量竣工验收记录

其他应归档材料

竣工图

（按设计院出图

序列组卷）

建筑竣工图

结构竣工图

幕墙竣工图

钢结构竣工图

桩基竣工图

给排水及供暖竣工图

通风空调竣工图

建筑电气竣工图

智能建筑竣工图

室外工程竣工图


