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附件 2

建设工程档案移交承诺书

致：北京市规划和自然资源委员会

（建设单位）所建设的

项目（项目名称)，规划许可证文号： ；

施工许可证文号： ；档案验收编号：

；竣工验收备案编号（联合验收编号）： ；

竣工验收日期： 年 月 日，适用北京市地方标

准 。因 （原因）

缺少以下文件材料：

基建文件缺失内容：

工程质量终身责任承诺文件缺失内容：

监理文件缺失内容：

施工文件缺失内容：

现按照容缺标准向城建档案机构移交

档案共 卷，其中文字 卷，图纸 卷。
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我（单位）已知晓并认可本次移交档案资料不齐全，存在部

分文件材料缺失，已组织监理单位和施工单位严格按照相关技术

规范对本次移交的工程档案进行充分自检，我单位自愿作出如下

承诺：

（一）已知晓相关法律法规和标准的要求，符合建设工程档

案容缺接收标准。

（二）我单位此次移交档案的归档内容真实、有效，符合建

设工程实际情况，档案签字、签章齐全有效；竣工图齐全完整，

已按规范改绘，与竣工现状一致；档案整理立卷符合规范要求。

如提供虚假材料，愿承担由此造成的法律后果。

（三）我单位自愿完成缺失文件的收集、整理和补交工作，

并承诺在缺失文件材料补齐后三个月内完成补交。

（四）因特殊原因导致文件材料灭失且无法补办的，我单位

将出具相关情况说明，并保证陈述真实、准确，无任何隐瞒或虚

构事实。因该文件灭失可能引发的相关风险或后果，由我单位自

行承担。

（五）我单位承担因未完整移交档案所引发的一切法律责

任，包括因档案缺失造成的查询利用影响等全部后果。我单位愿

意承担未履行承诺、违反承诺、虚假承诺的法律责任，并对存在

的违规行为，接受相关处理及信用惩戒。

本承诺书履约情况将依规归集至市规划自然资源委信用信

息共享平台，逾期拒不履约、弄虚作假将被记入公共信用档案，
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主管部门将依次采取约谈警示、业务限制、信用公示、行政处罚

等分层惩戒措施。

建设单位法定代表人（签字）：

移交人（签字）：

建设单位（盖章）：


