
附件 1

建设工程档案容缺接收申请书
（试用版）

致：北京市规划和自然资源委员会

由我单位承建的 建设项目，

规划许可证编号 ，项目坐落地址

，竣工日期 ，经办人及联系方式

。因

（原因）本项目竣工档案暂缺部分文件材料，未

能依照北京市地方标准移交完整竣工档案。为妥善保管现有资

料、防范档案遗失、保障档案实体安全，现我单位申请以容缺方

式，办理档案移交。

我单位充分知晓建设工程档案容缺接收相关权责与补交规

定，已拟定《建设工程档案移交承诺书》（详见附件），严格遵照

承诺时限补齐缺失资料、完善归档手续，确保后续档案完整合规

移交。

建设单位（公章）：

法定代表人（手写签字）：

申请日期： 年 月 日

注：本申请书组入“基建文件”中。


