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特别提醒
企业需先完成技术人员备案，
才能进行年度监督检查。



主要
操作

C O N T E N T S

1 申报地址及登录
http://yewu.ghzrzyw.beijing.gov.cn/kcfw/qy/login.htm
登录请使用北京市企业一证通

2 新建、填报、提交
在 顶 部 右 上 角 找 到 年 度 监 督 检 查 ， 点 击 进 入 “ 新 建 申 请 ”
新建后，会自动提取企业基本信息等内容。填写完全部内容，点击提交即可

3 查看当前申报进展
在 系 统 右 上 角 找 到 申 请 记 录 并 点 击
历次申请记录都会显示在此处。申请记录的进展状态会



登录地址
（1） 浏览器当中输入如下地址，
http://yewu.ghzrzyw.beijing.gov.cn/kcfw/qy/login.htm

（2）系统会自动跳转至北京市统一身份认证平台
登录选项选择“证书登录”，在电脑上插入企业的证书，输
入密码后，点击“登录”，即可登录系统

注，浏览器建议使用IE10以上或谷歌Chrome
浏览器

01.



新建
（1）点击系统上方的“年度监督检查”

02.



新建
（2）在打开的新建窗口当中，选择“年度监督检查”，再
点击下方新建，即可新建年度监督检查申报

03.



填报-资质及企业材料
（1）系统将打开第一个待填写页面。
（2）选择此次需要换章类型。
（3）下方材料都需要上传。

填写完成该页后，点击右下角的“下一步”按钮，跳到下一
页。

注：企业资质会自动从部四库一平台得到，无
需填写。

点击下一步，系统会自动保存填报内容。

04.

因系统可能会有所调整，页面填写内容请以系
统内容为准。



填报-企业基本信息
该页主要需填写企业名称，法人信息等企业的基本信息。

一般情况下，系统会自动填写部分部四库中该企业的相
关信息。

注：该页所有字段均需填写，无法填写需要填
写“无”。
法人手机、联系人手机请务必填写正确。

05.



填报-企业简历
填写企业名称变化及资质变化。

注：该页所有字段均需填写，无法填写需要填
写“无”。

06.



填报-主要技术负责人
该页主要填写企业的主要技术负责人。

① 点击图中箭头所指的“选取人员”按钮；
② 在弹出的人员列表中选择技术负责人；
③ 选择添加选择；
④ 点击确定即可。

注：主要技术负责人的所有信息均需填写。
若提取出的信息不全，需要手动填写完整。

07.

弹出页面



填报-注册人员
该页主要填写企业此次申报的注册人员。

① 首先点击“批量导入”按钮；
② 在弹出的页面当中，上方区域会列出所有该企业的注
册人员；
③ 在弹出页面的上方选择此次申报要添加的人员，点“添
加选择”，人员会进入该弹窗的下方区域；
④ 点击确定；
⑤ 确定后，系统会提示“导入成功”，人员会导入到页面
中的表格当中。

注：注册人员信息系统自动提取，因此无需填
写。
注册人员信息来自部四库一平台，更新频率为
每天。

08.

弹出页面



填报-技术人员
该页主要填写企业此次申报的技术人员。
因已安排企业进行了人员维护，因此，此次年检需要从
维护的人员库中选取。

① 点击“选取人员”按钮，系统将弹出该企业的技术人员
列表；
② 在弹出的页面当中，上方区域会列出所有该企业的技
术人员；
③ 在弹出页面的上方选择此次申报要添加的人员，点“添
加选择”，人员会进入该弹窗的下方区域；
④ 点击确定；
⑤ 确定后，系统会提示“导入成功”，人员会导入到页面
中的表格当中。

注：为规范数据，Excel表当中的性别、填报学
历以及是否离退休字段请从下来当中选择数据。

09.

弹出页面



提交
全部填写完成后，点击右下角“提交信息”。

注：数据提交时，系统会对以下内容进行检查，
1 企业材料是否全部上传；
2 是否是多次提交；
3 技术人员表当中，除手机号外，是否有未填
项；
4 填报人员当中，是否有与其他企业重复的人
员。
以上若有一个为是，都会弹窗警告，且申请不
能提交。

11.



申请记录进展
提交后的申请，在哪儿查看进展？

通过点击系统当中的申请记录，可以看到填
写的全部记录（此处需注意，虽然可以新增
多条记录，但实际可提交的仅有一次）

通过列表当中的“当前阶段”，可以看到申请
目前所处的阶段。

当前阶段共包括如下几种，分别是，

阶段名称 说明

企业申报 该申请目前在企业，可进行
填写

主管部门办理（收件） 该申请主管部门已收件

主管部门审核（已受理） 该申请主管部门已受理，正
在审核

主管部门办结 该申请主管部门已办结

企业申报（不予受理）
该申请主管部门收件后不予
受理，请按照不予受理原因
进行修改后再次提交

不予受理原因将显示在此列



常见问题
可能遇到的问题

问题 说明

1、已提交的申请还能修改么？
不能。
已提交申请只能等主管部门审核为“不予受理”并退回企业后，企业才能继续修改。

2、“不予受理”的申请，需要重新新建
申请后再提交么？

不需要。
企业只需要在原申请基础上进行修改完善后，再次提交即可。

3、我新建了多个申请，可以删掉不用
的吗？

可以“删除”，但删除后的数据将无法恢复。

4、“受理”后的申请，多久可以收到最
终结果？

因各个企业的申请时间不同，因此主管部门将根据整体审核进度，择时统一发布最
终结果。还请耐心等待。

5、“注册人员”当中无人员可选，怎么
办？

因注册人员数据同步自住建部系统，因此请首先确定本企业是否还有注册人员。
若确定本企业有注册人员，请联系窗口说明情况，技术人员会进行检查；
若本企业确已无注册人员，请如实提交申请即可。

6、“技术人员”当中无人员可选，怎么
办？

需要企业通过企业人员维护流程进行技术人员维护。提交后，即可看到全部人员。



结束


