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1 前言
地图审核系统（以下简称“系统”）是由北京四维益友软件有限公司根据有关管理规定、法规和条例，同时收集测绘主管部门和测绘资质单位的意见和建议，并结合国家层面“进一步简政放权，深化行政审批制度改革”的要求，而完全由我公司独立自主研发的软件产品。本系统是针对测绘行业信息化管理需要，而设计的一套集成化办公系，目前系统集成了工作管理等功能，为各级测绘主管部门和测绘行业单位提供一个网络化办公平台，实现了测绘行业各级测绘主管部门及测绘行业单位网络化办公。

目前，已对“北京市测绘地理信息市场服务与监管平台”中系统实施了整合，采用“KEY＋密码”的方式实现了统一身份认证、统一登录，一次登录即可同时进入业务系统办理有关业务，有效避免了记忆多套账号密码和重复登录的繁琐，既安全又方便。同时，实现了各业务系统互联互通和信息资源共享，极大的方便了测绘主管部门和测绘单位办理业务，提高了办事效率。

在此由衷感谢关心我们的各级测绘行政主管部门和测绘资质单位，对系统的建设提出的宝贵意见和建议。由于时间问题，本手册编写有不当之处，请您指正。同时我们希望用户通过本手册的学习，能够熟练掌握该系统，为您的工作提供便利！
2 运行环境

硬件环境：
CPU：双核1.6GHz以上处理器；内存：1G以上内存；网卡：百兆及以上网卡。
软件环境：
操作系统：Windows XP、Windows Vista、Windows 7、Windows 8包括 32位和64位。
浏览器：IE8以上。
3 系统使用

3.1系统登录
登录网址：http://www.cehuizizhi.com/，各省测绘资质单位点击相应省进入各省系统登录页面，如图3-1-1：
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图3-1-1

[image: image2.png]ERTNRHEEEHHRS S

W SEANUE: W - E

TEIFITSESFR
23 i
ML BEREREERF
AAENETEFTTE RS
SRR ()

SISNEEUET ESHERE R E L ()

B AP EAMRAR SR ()




图3-1-1
用户需要使用USB-KEY登录系统，如图3-1-2：
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图3-1-2
3.1.1驱动安装

在系统登录页面的【KEY登录】页面，输入密码框的下方点击【下载驱动】，将下载的驱动压缩文件解压，解压后的文件包含ET99驱动.exe、HT驱动-32位.exe、HT驱动-64位.exe，如图3-1-1-1：
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图 3-1-1-1

①持有白色KEY的用户，安装【ET99驱动.exe】；

②持有黑色或者灰色KEY的用户，操作系统若为32位则安装【HT驱动-32位.exe】；若为64位系统则先安装【HT驱动-32位.exe】再安装【HT驱动-64位.exe】，过程中会提示重启计算机，则按要求重启即可。

驱动安装完毕后，在登录页面进入“工具”菜单下的【Internet选项】，选择【安全】选项，点击下方的【自定义级别】，将“ActiveX空间和插件”下的子项都设置为启用或者提醒，点击【确定】保存设置。刷新系统登录页面，在浏览器上方或者下方提示安装ET99Full Class、HTActXCtrl Class两个插件，两插件都安装完毕后，输入Key密码即可正常登录系统。
3.1.2系统登录

插入USB-KEY并输入密码，点击【登录】可进入到系统的选择页面。如图3-1-2-1，系统左上角会显示单位名称。
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图3-1-2-1
待“地图审核系统”下方的【在线办理】由灰色字体变成黑色字体时候，点击【在线办理】进入系统的办理工作页面，如图3-1-2-2：
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图3-1-2-2

3.1.3系统退出

用户登录系统后，点击系统右上角的【退出】进行系统退出操作，如图3-1-3-1 提示信息：
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图3-1-3-1
点击【确定】后，即成功退出当前系统，进入到登录系统的选择页面。
3.2 业务流程

流程：在系统中业务处理的方法。在系统中根据测管部门业务办理过程，模拟业务办理这个过程即所谓流程。在系统中一个流程就是一项业务办理的过程。

节点：一个流程中的最小单元，一个流程有多个节点，在一个业务流程中所有处理业务或提交材料的角色都是一个节点。节点主要是业务处理和控制流程的走向。

3.2.1 待办工作
点击【工作管理】→【待办工作】，在打开的页面的右上角点击【添加】或中间上方的【添加工作】，打开添加工作页。如图3-2-1-1

[image: image8.png]B TFEE
B I
B EATE

& ARE
e

e ! ! woga: 02600 ]

Oz
Lpr Qux | @8

BHRAIE:

ORI

ARIEHRS

Y] TRMMEREEERNER, B

el fdsa fds fds F—— TR,

4

FREBRS: | AR | 0

B (B8 « [fdsa E: | BE AR 2
e |1 T 22 I ]

AR e
R R FEES: | ]

i

W oagrergs U agRae U AT L aee D B O T O ksl U S U O





图3-2-1-1

按照要求填写有关信息项。

上传附件
以上传【测绘资质证书】为例。点击【附件】会弹出“附件编辑”页面，如图3-2-1-2。点击【选择文件】弹出选择文件对话框，浏览选择对应的附件，点击【确定】回到“附件编辑”页面，点击【开始上传】若附件满足要求则可成功上传，如图3-2-1-3。
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图3-2-1-2
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图3-2-1-3
有关信息填写完整后，点击【保存】即可。如图：3-2-1-4：
[image: image11.png]3 A ? % % % 2I3FSAIE SHM €

B BT EEMIME

S N £ >> THFEE>> HET
=6 TFEE =
@ DI
HEALE

8w

ERAMEAT sEEflFERA: 3K

EEAETE

sk

TH

20170730 BOAAIRE:  |778837602
ulHEERXES

330400

07924629955

362774





图：3-2-1-4
删除待办工作

在待办工作列表内勾选要删除的工作任务，点击页面右上角的【删除】可删除该项待办工作任务。
提示：

1.各种数据格式要填写正确。

保存成功后，点击页面右上角的【提交】，将申请提交至行政主管部门审批办理。如图3-2-1-5：
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图3-2-1-5
提示：

1.在本系统中，所有填写信息中带【*】的为必填项目，如填写不完整则无法成功保存并提交，并提示信息填写不完整项。

2.本系统中所有提交操作提交时会出现确认提示，请点击【确定】工作办理成功，点击【取消】则不提交流程。

3.本系统中所有工作提交完成后，不能再次重复提交。

4.工作提交要按照管理部门的流程要求进行提交。

提交完成后，由提交时指定的下一节点人员审批办理。

3.2.2 查询工作
当测绘资质单位将申请的业务提交到主管部门节点后，测绘资质单位在【查询工作】中查询本单位业务流程办理情况，页面如图3-2-2-1所示：
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图3-2-2-1
在查询工作列表内显示该测绘资质单位的所有业务流程信息，可以查看到业务流程的【申请时间】、【当前节点】、【审批时间】、【审批结果】、【审批记录】。

点击【图名】查看该业务流程的基本信息；点击【审批记录】查看主管部门对该业务流程的审阅记录信息。
1．查询工作

在【查询条件】区域，选择或输入查询条件后，点击【查询】即可查询出符合条件的所有业务流程信息，并在查询结果列表内显示。

申请时间—即测绘资质单位申请办理新工作的时间。

审批时间—即主管部门审批工作的时间。

工作状态—即当前工作的办理状态，包括：正在办理、已被驳回、正常结束和撤销。

审批结果—即测绘资质单位所申请业务的审批情况，包括准予和不予两种情况。

2．导出查询工作

点击页面右上角的【导出】将查询工作列表内所有信息导出到Excel表中。

3．打印审批通知书
按照审核结果打印通知书。
4 技术支持

北京四维益友软件有限公司
客户服务热线：010-88614688

传真：010-88619570
QQ群：257214715    具体参见http://www.cehuizizhi.com/首页面。
电子邮箱：support@easysurvey.com.cn

5 关于本手册

本手册的编制目是指导测绘资质单位使用地图审核系统，为用户提供帮助。本手册读者对象是地图审核系统的测绘资质单位使用者。

