附件1

勘察设计项目（资格预审）入场交易流程
一、招标人或招标代理机构在资格预审公告发布后、接受资格预审申请报名前，持以下文件前往北京市公共资源交易综合分平台1号窗口办理项目入场登记（含开评标室预约），并预约接受资格预审申请报名的临时窗口：
（一）在北京市建设工程信息网或北京市公共资源交易服务平台等指定媒介上发布的资格预审公告打印页；

（二）北京市公共资源交易综合分平台项目入场登记表（加盖公章）（附件2）；

（三）北京市公共资源交易综合分平台临时窗口使用预约表（加盖公章）（附件3）；
（四） 经办人授权委托书及身份证复印件（加盖公章）；

二、北京市公共资源交易综合分平台1号窗口运行服务工作人员受理入场登记和临时窗口使用预约申请，并反馈服务回执单；
三、招标人或招标代理机构在北京市公共资源交易综合分平台临时窗口受理资格预审申请报名；
四、招标人或招标代理机构在资格预审评审前一个工作日，持北京市评标专家库所需文件（《专家抽取登记表》需由行业监管部门签字确认）前往北京市公共资源交易综合分平台11号窗口办理资格预审专家抽取事宜。
五、招标人或招标代理机构按时在预约的开标室组织接收资格预审申请文件递交，并在递交截止时间以后统一将资格预审申请文件存入档案室； 
六、招标人或招标代理机构在资格预审评审工作开始前，将存入档案室的资格预审申请文件取出，与资格预审评审表一并移交至评标区；
七、从北京市评标专家库随机抽取的评标专家，持专家证、身份证进入评标室，招标人代表持授权委托书进入评标室进行资格预审评审工作；（招标人或招标代理机构在资格预审评审过程中可在招标代理机构等候区等候，并保持通讯畅通）。
八、招标人或招标代理机构复核资格预审评审材料完整性，结束资格预审评审组织工作。

北京市公共资源交易综合分平台咨询电话：010-89151383
