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[bookmark: _Toc13781][bookmark: _Toc25657833][bookmark: _Toc25657950][bookmark: _Toc15181]（一）报价函（格式）
致：（采购人）
根据贵方为               （项目名称）项目的采购邀请，签字代表            （姓名、职务）经正式授权并代表供应商        （供应商名称、地址）提交下述文件正本一份、副本    份、电子版    份：
1、 报价函（格式）
2、 报价表（格式）
3、 资格证明文件
据此，签字代表宣布同意如下：
（1）附报价表中规定的应提交和交付的服务总报价为人民币（用文字和数字表示的总报价），每件为人民币       。
（2）我方将按比选文件的规定履行合同责任和义务。
（3）我方已详细审查全部比选文件，包括      补充通知（如果有的话）。我们完全理解并同意放弃对这方面有不明及误解的权力。
（4）本响应文件有效期为自提交报价之日起90个日历日。
（5）我方承诺，与采购人聘请的为此项目提供咨询服务的公司及任何附属机构均无关联，我方不是采购人的附属机构。
（6）我方同意提供按照贵方可能要求的与其比选有关的一切数据或资料，完全理解贵方不一定接受最低价的响应文件或收到的任何响应文件。
6、与本次比选有关的一切正式往来信函请寄：
地址_________________________     
传真____________________________
电话_________________________     
电子函件________________________

供应商法定代表人或授权代表签字 
供应商名称（全称）（盖章）
供应商开户银行（全称）
供应商银行账号 
日期 
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[bookmark: _Toc25657834][bookmark: _Toc495677516][bookmark: _Toc22548][bookmark: _Toc6649][bookmark: _Toc25657951]（二）报价表（格式）

项目名称：                                                                
	供应商名称
	报价
（人民币：元）
	服务期限
	备注

	
	人民币大写：
人民币小写：
	
	




供应商名称（盖章）：
供应商法定代表人或授权代表（签字）:	

[bookmark: _Toc25657955][bookmark: _Toc25657838][bookmark: _Toc21915]（三）资格证明文件
目    录
[bookmark: _Hlk503131673]附件3-1有效的营业执照或法人证书等证明文件，以自然人身份投标的提交自然人的身份证明（复印件，须加盖供应商公章）
附件3-2法人代表授权书（格式，原件）
附件3-3被授权人身份证（正反面复印件，须加盖供应商公章）
附件3-4参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录的声明（格式，原件）
附件3-5信用记录
[bookmark: _Hlk503131917]填写须知：
1.供应商应如实填写和提交下述规定的格式，以及其他有关资料。
2.本资格声明的签字人应保证全部声明和填写的内容是真实的和正确的。
3.采购人将应用供应商提交的资料根据自己的判断和考虑决定供应商履行合同的合格性及能力。
4.供应商提交的材料将被保密，但不退还。
5.全部文件应按本文件规定的语言和份数提交。
[bookmark: _Hlt520274911]

附件3-1有效的营业执照或法人证书等证明文件，以自然人身份投标的提交自然人的身份证明（复印件加盖供应商公章）
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附件3-2法人代表授权书（格式，原件）


法定代表人授权书（格式）

本授权书声明：注册于（国家或地区的名称）的（公司名称）在下面签字的（法人代表姓名、职务）代表本公司授权在下面签字的（被授权人的姓名）为本公司的合法代理人，就（项目名称）的比选采购，以本公司名义处理一切与之有关的事务。 　　
本授权书于__________年_____月______日生效,特此声明。   
法定代表人签字或盖章：_______________________________
 被授权人签字或盖章：_______________________________
 公司盖章：_______________________________

附1：
被授权人姓名：_______________
职　　　　务：_______________
电　　　　话：_______________
附件3-3被授权人身份证（正反面复印件，须加盖供应商公章）
附件3-4参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录的声明（格式，原件）

声明
我公司在参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。

供应商名称（公章）：
法定代表人或授权代表签字或盖章：
日期：















附件3-5信用记录（网页截屏加盖本单位公章）

投标人未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单（信用中国网站查询的网页截屏加盖本单位公章）；
投标人未被列入政府采购严重违法失信行为记录名单（中国政府采购网查询的网页截屏加盖本单位公章）
信用信息查询时点：查询结果的时间应为文件发出之日至响应截止时间之时；
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