北京市建筑工程竣工档案验收自检报告（试行）

本单位                                        （建设单位名称）已组织工程各参建单位对此次                            

                                               （与«建设工程竣工联合验收综合申请表»一致），建设工程规划许可证号为                ，建筑工程施工许可证号为                                           的工程竣工档案进行自检，自检具体内容如下：

建设单位已在工程完工前3个月联系城建档案管理部门。知晓竣工档案报送相关要求。(
二、已签订“北京市建设工程竣工联合验收综合告知承诺书”。(
三、建设单位已向工程各参建单位（总包单位、专业承包单位、采购供应单位）明确了工程资料的编制要求、套数、费用和移交期限等事项。(
四、工程资料的收集、整理已配备专人负责，资料管理人员已经过相应培训。(
五、工程资料真实反映工程建设过程和工程质量的实际情况，已与工程进度同步形成、收集和整理。工程资料未进行伪造或故意撤换。(
六、监理文件、施工文件为原件。(
七、工程资料已按照相关规定形成电子资料。(
八、建设工程竣工档案整理情况：

（一）立项用地规划许可阶段：立项文件、国有土地使用证已收集齐全。(
（二）工程建设许可阶段： 建设工程规划许可证、附件及批图已收集齐全。(
（三）施工许可阶段：建筑工程施工许可证已收集齐全。(
（四）竣工验收阶段：见表1

         表1： 竣工验收阶段建筑工程资料自检汇总表

	自检内容
	分  部

名  称
	分部形 成
	子分部形  成
	收集是否齐全
	签字是否齐全
	格式是否标准
	附图是否清晰
	统计是否齐全

	分部验收记录
	基础与基础
	
	
	
	
	
	
	

	
	主体结构
	
	
	
	
	
	
	

	
	装饰装修
	
	
	
	
	
	
	

	
	建筑屋面
	
	
	
	
	
	
	

	
	给排水及采暖
	
	
	
	
	
	
	

	
	通风与空调
	
	
	
	
	
	
	

	
	建筑电气
	
	
	
	
	
	
	

	
	电梯
	
	
	
	
	
	
	

	
	智能建筑
	
	
	
	
	
	
	

	
	建筑节能
	
	
	
	
	
	
	

	核查记录

	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	观感记录

	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	安全记录

	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	竣工报告

	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	会审记录

	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	洽商记录

	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	设计变更记录

	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	验槽记录

	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	自检内容
	分  部

名  称
	分部形成
	子分部形  成
	收集否齐全
	签字是否齐全
	格式是否标准
	附图是否清晰
	统计是否齐全

	竣工测量
	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	质量评估
	/
	/
	/
	
	
	
	
	

	空气检测
	/
	/
	/
	
	
	
	
	


（五）建设单位已按照资料管理规程标准和要求组织编制工程竣工图，并已提交竣工图修改样例。(
九、本单位此次提交的工程竣工档案自检结论：

在下面表格中手动抄写：本工程竣工档案自检合格。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


建设单位  （公章）：

档案负责人（签字）：

联系电话：

                                                           年      月       日

填表说明：

《北京市建设工程竣工档案验收自检报告》由建设单位组织各参建单位对工程竣工档案充分自检后如实填写并签章确认。

自检内容合格须填写 “(”，不合格须填写“(”，不涉及的自检内容须填写“/”。
本报告一式两份。

四、本报告须由建设单位向“建设工程联合验收管理平台”提交电子文件。
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