
公司 

 

 

 

城 市 建 设 档 案 移 交 书 
 

 

 

 

 

 

  北京市某建设单位有限公司 向北京市城市建设档案馆 
 

 

移交 北京市西城区X小区1#-5#(北京市某某某某小区1号楼-5号楼) 档案 
 

 

共计  51  册。其中：图样材料   38 册，文字材料   13 册， 
 

 

其它材料  0 张（ ）。 
 

 

 

 

 

 

 

 

移交单位： 北京市某建设单位有限 接收单位： 北京市城市建设档
案馆 

 

单位负责人： 张三 单位负责人： 

 

移 交 人： 李四 接 收 人：      XXX 
 

 

 

 

 
 

移交日期： 2021年 3月 28日 

 

 
 

 注：移交书一式三份，附城市建设档案移交目录 

单位公章 

及相关人员手签 

 

城建档案机构档案接收人 

 



城 市 建 设 档 案 移 交 目 录 

注：1.综合卷指文字和图样材料混装的案卷； 
    2.填写时一卷一行； 
    3.序号与案卷顺序保持一致。 

 

 

 

序
号 
︵
案
卷
号 
︶ 

 
 
 

工程项目名称 

 
 
 

案卷题名 

 
 

形
成
年
代 

数 量 

文字材料 图样材料 综合卷 

册 张 册 张 册 张 

 
1 

北京市某某某某小区1号楼-5号

楼 

 
基建文件及监理文

件 

  
1 

 
279 

    

 
2 

北京市某某某某小区1号楼-5号

楼 

 
工程质量终身责任承
诺文件 

  
1 

 
50 

    

 
3 

 
北京市某某某某小区1号楼 

 
管理与验收施工文件 

  
1 

 
92 

    

 
4 

 
北京市某某某某小区1号楼 

 
建筑与结构工程施工

文件 

  
1 

 
113 

    

 
5 

 
北京市某某某某小区1号楼 

 
给排水及供暖工程施
工文件 

  
1 

 
28 

    

 
6 

 
北京市某某某某小区1号楼 

 
通风与空调工程施工

文件 

  
1 

 
28 

    

 
7 

 
北京市某某某某小区1号楼 

 
建筑节能工程现场实
体检测报告 

  
1 

 
57 

    

 
…… 

 
（本表省略部分内容） 

…… 
 

…… …… 
    

 
 

 
北京市某某某某小区1号楼 

 
建筑竣工图（1） 

    
1 

 
32 

  

 
 

 
（本表省略部分内容） …… 

   
…… …… 

  

 

 
 
北京市某某某某小区1号楼 

 
给排水竣工图 

 
  1 33 

  

 

 
 

（本表省略部分内容） …… 
 

  …… …… 
  

 
22 

 
北京市某某某某小区2号楼 

 
管理与验收施工文件 

  
1 

 
279 

    

 
23 

 
北京市某某某某小区2号楼 

 
建筑与结构工程施工

文件 

  
1 

 
113 

    

归档内容参见《建筑工程资料管理规程》（DB/T 695-2017）及相关政策文件 

竣工图应按设计单位提供的施

工图专业序列依次组卷 

应按照单位工

程依次组卷 



城 市 建 设 档 案 移 交 目 录 

注：1.综合卷指文字和图样材料混装的案卷； 
    2.填写时一卷一行； 
    3.序号与案卷顺序保持一致。 

 

 

 

序
号 
︵
案
卷
号 
︶ 

 
 
 

工程项目名称 

 
 
 

案卷题名 

 
 

形
成
年
代 

数 量 

文字材料 图样材料 综合卷 

册 张 册 张 册 张 

 
24 

 
北京市某某某某小区2号楼 

 
给排水及供暖工程施
工文件 

  
1 

 
28 

    

 
25 

 
北京市某某某某小区2号楼 

 
建筑节能工程现场实
体检测报告 

  
1 

 
57 

    

 

…… 

 

…… …… 

 

…… …… 

    

 

 

 

北京市某某某某小区2号楼 

 

建筑竣工图（1） 

    
1 

 
32 

  

 
…… 

 

（本表省略部分内容） …… 

 

…… …… 

    

 

 

 

北京市某某某某小区5号楼 
 
管理与验收施工文件 

  
1 

 
92 

    

 
…… 

 
…… …… 

 

…… …… 

    

 

51 

 

北京市某某某某小区1号楼-5号

楼 

 
 
室外工程竣工图 

    
 

1 

 
 

20 

  

  

 

 

    
  

          

  
 

 

    

  

归档内容参见《建筑工程资料管理规程》（DB/T 695-2017）及相关政策文件 

 



建设工程概况：建筑工程类（表一） 
 

表A8-1 

 

准档号   
(由档案馆填写) 

 

 
规划审批名称 

 
北京市西城区X小区1#-5# 

 
工程竣工名称 

 
北京市某某某某小区1号楼-5号楼 

 
建筑工程地址 

 
北京市西城区南礼士路X号 

建设用地
规划许可证号 

 
2017规（西）地字XXXX号 

 
 
 
建
设
单
位 

 
单位名称 

 
北京市某建设单位有限公司 

 
单位地址 

 
北京市西城区二七剧场路X号 

 
邮政编码 

 
100000 

 
联系人 

 
刘二 

 
电话 

 
010-55555555 

 
与本工程有关单位 

 
单位名称 

 
产权单位 

 
北京市某建设单位有限公司 

 
设计单位 

 
北京市某设计单位有限公司 

 
施工单位 

 
北京市某施工单位有限公司 

 
监理单位 

 
北京市某监理单位有限公司 

 
勘察单位 

 
北京市某勘察单位有限公司 

 
竣工测量单位 

 
北京市某竣工测量单位有限公司 

 
填表单位 

 
北京市某建设单位有限公司 

 
填表人 

 
张三 

 
审核人 

 
李四 

 
填表日期 

 
2021年3月25日 

 

填表说明：1、图幅号按规划许可证图幅号填写 
          2、必填项无的填无 
          3、结构类型 
          4、规划审批名称即曾用名 

规划许可证上“建设

计划文件工程名称” 

竣工后使用

名称 

手签字 
手签字 

 

 



 
建设工程概况：建筑工程类（表二） 

 
准档号： (由档案馆填写) 

(分类号+项目流水号) 
 

单位工程竣工名称 
建筑
面积
(㎡) 

结构类型 

层数 

地下用途 
高度
(m) 

人防
面积 

建设工程规
划许可证号 

建设工程竣
工档案登记

号 

建设工程施
工许可证号 图幅号 

开工
日期 

竣工
日期 

地上 地下 

北京市某某某某小区
1号楼 100000.00 

钢筋混凝土结
构 10 4 

库房、设备用
房、车库 37.50 50000.00 

2016规
（西）建字
XXXX号 

建安竣档字
2017XXXX 

[2017]施
（西）建字
XXXX号 

10000-
01 

2017-03-
09 

2020-12-30 

北京市某某某某小区
2号楼 100000.00 

钢筋混凝土结
构 10 4 

库房、设备用
房、车库 37.50 50000.00 

2016规
（西）建字
XXXX号 

建安竣档字
2017XXXX 

[2017]施
（西）建字
XXXX号 

10000-
01 

2017-03-
09 

2020-12-30 

北京市某某某某小区

3号楼 100000.00 钢筋混凝土结

构 10 4 库房、设备用

房、车库 37.50 50000.00 
2016规

（西）建字

XXXX号 

建安竣档字

2017XXXX 

[2017]施

（西）建字

XXXX号 

10000-

01 
2017-03-

09 2020-12-30 

北京市某某某某小区

4号楼 100000.00 钢筋混凝土结

构 10 4 库房、设备用

房、车库 37.50 50000.00 
2016规

（西）建字

XXXX号 

建安竣档字

2017XXXX 

[2017]施

（西）建字

XXXX号 

10000-

01 
2017-03-

09 2020-12-30 

北京市某某某某小区

5号楼 100000.00 钢筋混凝土结

构 10 4 库房、设备用

房、车库 37.50 50000.00 
2016规

（西）建字

XXXX号 

建安竣档字

2017XXXX 

[2017]施

（西）建字

XXXX号 

10000-

01 
2017-03-

09 2020-12-30 

 

填表单位： 北京市某建设单位有限公司 填 表 人： 张三 
 

  

 

审 核 人： 李四 填表日期： 2021年3月25日 
 

工程规划许可证

附件中的图幅号 

手签字 
手签字 
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