建设项目办理申请表

（城镇居民建房办理）

一、（共有）产权人基本信息                                             表C

	√

共

有

产

权

人

亲

自

办

理
	（共有）产权人

（签字并盖章）
	张XX（签字并盖章）
	联系电话
	1390110XXXX

	
	身份证号码
	11010819640112XXXX

	
	其他（共有）产权人姓名、身份证号码、签字并盖章：
赵XX（签字并盖章）    11010519660412XXXX       1350130XXXX
（共有）产权人承诺：

对其提交的申请材料实质内容及真实性负责，并依法承担相应法律责任。



	×
委

托

办

理
	公证委托书编号
	

	
	公证委托代理人

（签字并盖章）
	
	联系电话
	

	
	身份证号码
	


二、房屋建设基本情况

	×
规划许可
	现状房屋情况
	房产证

载明信息
	权属证书
	(不动产权证书    
(房屋所有权证
□国有土地使用权证

□
	证 号
	

	
	
	
	房屋用途
	
	房屋建筑面积

(平方米)
	

	
	
	
	房屋坐落
	区

	
	
	隶属街道
	                                街道办事处

	
	
	是否属位于历史文化保护区内的保护类建筑
	□是       □否

	
	
	现

状

房

屋

测量

成

果
	现状房屋测量成果文号
	

	
	
	
	实测面积

（平方米）
	房屋编号
	
	
	

	
	
	
	
	测量面积
	
	
	

	
	
	
	实测

建筑高度

（米）
	檐口高度
	
	
	

	
	
	
	
	屋脊高度
	
	
	

	
	
	
	测绘单位
	
	联系电话
	

	
	建设申请
	建设内容

（房屋使用性质）
	

	
	
	建筑面积

（平方米）
	
	建筑高度

（米）
	檐口高度
	

	
	
	
	
	
	屋脊高度
	

	
	
	□设计单位
	
	联系电话
	

	√

规划核验
	《建设工程规划许可证》文号
	20XX规自（西）建字XXXX号

	
	竣工测量成果
	实测面积

（平方米）
	房屋编号
	瓦1
	灰2
	

	
	
	
	测量面积
	33.8
	10.0
	

	
	
	实测

建筑高度

（米）
	檐口高度
	北檐2.76

南檐2.96
	东檐2.56

西檐2.76
	

	
	
	
	屋脊高度
	脊高4.2
	脊高4.2
	

	
	竣工房屋测量成果报告书文号
	2019普测01XX号

	
	测绘单位
	XXXX测绘XX公司
	联系电话
	6851XXXX


三、前期工作成果文件

	文件名称
	文 号

	×多规合一
  平台项目
	□建设项目初步意见函
□建设项目综合会商意见函

（含规划综合实施方案）
	

	×在途项目
	□建设项目规划条件（城镇居民建房）

□《规划意见复函》

□
	


四、申请办理事项
	工程建设

许可阶段
	办理部门
	办理事项

	
	规自部门
	□建设工程规划许可证（城镇居民建房）

√建设工程规划验收（城镇居民建房）


五、申请材料

（一）建设工程规划许可证

房屋翻建是指按照房屋原位置、原房产证面积、原结构、原高度进行的建设。房屋翻建可直接申请建设工程规划许可。除房屋翻建外，可为（共有）产权人在办理工程规划许可前提供多规合一平台预沟通、预协调的咨询服务。
申请工程规划许可时，申请人请出示房屋（土地）权属证书《不动产权证书》或《房屋所有权证》及《国有土地使用权证》原件。服务窗口工作人员受理申请时，将现场核验并复印留存1份后，当面交还申请人；网上申请时请随申请材料提交房屋（土地）权属证书全部内容扫描件1份。

1.（共有）产权人填写完整，签字并加盖个人印章的《建设项目办理申请表》（表C）（原件1份）及（共有）产权人身份证（服务窗口受理申请时，工作人员将现场核验并复印留存1份；网上申请时请提供身份证正反面扫描件1份），并请亲自办理；
2.（共有）产权人本人不能亲自办理的，请到公证部门办理委托公证，提交委托公证书（原件1份）及委托代理人身份证（服务窗口受理申请时，工作人员将现场核验并复印留存1份；网上申请时请提供身份证正反面扫描件1份）；
3.（共有）产权人提交建房申请书（原件1份）；
【建房申请包括申请建房原因，房屋坐落、房屋（共有）产权人情况，房屋权属证书名称、证号，房屋建筑面积、檐口高度、屋脊高度等基本情况，包括申请建设的房屋使用性质、建筑面积、建筑高度等】
4.具有资质的测绘部门出具的现状房屋测量成果报告书（原件1份）；
5.设计图纸：
（1）房屋跨度小于（含）6米的平房翻建工程，不需提交设计图纸；
（2）房屋跨度超过6米的平房或二层（含）以上房屋及整体院落改造的，提交具有资质的设计单位出具的设计图纸1套，另附相同总平面图1份。
【设计图纸包括：（1）图纸目录、设计说明、总平面图、各层平面图、各朝向立面图、各主要部位剖面图、基础平面图、基础剖面图等各1份；（2）图纸为蓝晒图，按A4规格竖向折叠并装订成册；（3）图纸目录、设计说明和总平面图加盖设计单位年度“图纸报审专用章”、“注册建筑师资格章”、“注册结构师资格章”。设计图纸具体要求详见《建设工程规划设计技术文件办理指南》（市规划国土发[2018]87号）】
6.位于历史文化保护区内的保护类建筑，提交房屋解危通知书（原件1份）；
7.在途项目按照《建设项目规划条件（城镇居民建房）》和《规划意见复函》明确的意见和要求，提交相关部门审查意见（原件1份）。
（二）建设工程规划核验
申请工程规划核验时，服务窗口工作人员请收取《建设工程规划许可证》（含正本，附件及附图）原件1份；网上申请时请随申请材料提交《建设工程规划许可证》（含正本，附件及附图）原件1份。并告知申请人对规划验收合格的，行政机关将在建设工程规划许可证附件上加盖规划核验专用章后，退还产权人（申请人）。

1.（共有）产权人填写完整，签字并加盖个人印章的《建设项目办理申请表》（表C）（原件1份）；
2.具有资质的测绘部门出具的竣工房屋测量成果报告书（原件1份）；
3.房屋跨度超过6米的平房或房屋二层（含）以上及整体院落改造的，提交施工单位出具的竣工图纸1套。
【竣工图纸包括：（1）竣工图纸目录、总平面图、各层平面图、各朝向立面图、各主要部位剖面图、基础平面图、基础剖面图等各1份；（2）图纸为蓝晒图，按A4规格竖向折叠并装订成册；（3）图纸目录、设计说明和总平面图加盖施工单位“竣工图章”】
六、告知事项（填表说明）

1.本表包括（共有）产权人基本信息、房屋建设基本情况、前期工作成果文件、申请办理事项、申请材料和告知事项六部分内容。申请表内容填写应准确齐全，涉及事项勾选“√”，不涉及事项勾选“×”；申请表中事项内容必填，不涉及事项内容填写“无”。

2.（共有）产权人为房屋权属证书载明的全部产权人，（共有）产权人请填写居民身份证号码和联系电话，并（共有）产权人亲自办理。如（共有）产权人不能亲自办理，请到公证部门办理委托公证，明确委托代理人姓名、居民身份证号码、联系电话及委托办理事项等。（共有）产权人对委托代理人在代理期限和权限内，依照法律、法规、规章等规定办理的有关事项承担法律责任。

（共有）产权人或委托代理人到政务服务大厅服务窗口提交申请材料时，请出示本人居民身份证原件，受理窗口工作人员将现场核对并复印留存1份。（共有）产权人或委托代理人对其提交的申请材料实质内容及真实性负责，并依法承担相应法律责任。

3.房屋建设基本情况包括申请工程规划许可或工程规划验收两部分。申请工程规划许可包括现状房屋权属证书类型、证号、房产证载明的房屋用途、建筑面积、房屋坐落以及隶属街道及现状房屋测量成果等；包括建设内容（房屋使用性质）、建筑面积、建筑高度等；对房屋委托设计的，请填写设计单位和项目负责人姓名。申请工程规划验收包括填写核验房屋建设工程规划许可证文号，填写竣工房屋测量成果的实测面积、实测高度等及竣工测量成果报告书文号。
4.前期工作成果文件是多规合一协同研究取得规划意见的情况。本项目已经取得部分批准文件的项目，视为在途项目。请勾选项目情况和取得的相关批准文件，填写相应批准文件文号。
5.（共有）产权人根据房屋办理情况，勾选建设工程规划许可证或建设工程规划验收。
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